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OBIJETIVO

Com o objetivo de ampliar e facilitar o _acesso _as informacdes necessdrias para a

obten¢do da Revalidagdo do Alvard de Funcionamento para Locais de Reunido, a SMUL/DLR

apresenta este caderno técnico, tendo como preceitos o Art. 41 do Decreto N° 49.969/2008.
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SECAO 1

REQUISITOS

AUTUACAO
ANALISE
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1. APLICACOES

Os proprietdrios ou responsdveis pelo uso dos locais que j& possuem o Alvara de

Funcionamento de Local de Reunido vigente podem requerer a revalidagdo a cada 12 (doze) meses,

onde deverao reunir os documentos que comprovem as condigdes de seguranga e estabilidade da

edificacdo, mantendo as caracteristicas de uso conforme o Alvara de Funcionamento expedido.

2. DOCUMENTOS GERAIS

Deverao ser anexados ao processo os documentos abaixo, relativos ao responsavel pelo uso e

da edificagcdo, bem como dos documentos necessarios para a analise do presente pedido:

V.

VI.

VII.

VIII.

Requerimento padrdo, assinado pelo interessado ou seu representante legal, conforme

orienta¢des descritas na SECAO 3 / ITEM 1;

Documento de Identificacdo do requerente;

Autorizagdao ou Procuragdo para tratar de assuntos referentes a Revalidagao do Alvara de

Funcionamento;

Cépia do Alvara de Funcionamento ou de sua ultima revalidacao;

Copia da Inscrigao no Cadastro de Contribuintes Mobilidrios (CCM);

Comprovagao de vinculo entre o requerente, imével e proprietario com suas respectivas

identificacdes;

Coépia da Notificagdo — Recibo do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU referente ao

imével objeto do requerimento;

Documento comprobatdrio do pagamento da Taxa de Fiscalizacdo de Estabelecimento (TFE);
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IX.

XI.

Xil.

Xii.

Declaragio, orientagdes descritas na SECAO 3 / ITEM 2, referente as condi¢des de seguranca e
estabilidade da edificagdo, da manutengao do sistema de seguranga contra incéndio e da
regularidade da edificagdo, assinada pelo responsavel legal pelo uso e por profissional
habilitado, acompanhado da respectiva carteira de identificagdo profissional (CREA ou CAU) e da

ART ou RRT, com o devido comprovante da mesma;

Atestado Técnico referente as Instalagbes Elétricas da edificagdo, orientagdes descritas na
SECAO 3 / ITEM 2, em conformidade com a NBR 5410/ABNT, emitido por Engenheiro Eletricista,
acompanhado da respectiva carteira de identificagao profissional (CREA) e da ART, com o devido

comprovante de pagamento.

Atestado do curso de reciclagem de treinamento dos integrantes que compdem a Brigada de
Combate a Incéndio do local, emitido por profissional habilitado, orientagdes descritas na

SECAO 3/ ITEM 2;

Atestado de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), ou protocolo do pedido do mesmo em

analise;

Guia de recolhimento quitado - Taxa UOS;

3. LOCAL PARA AUTUACAO DO PROCESSO

Os documentos deverao ser entregues no enderego abaixo:

SMUL / DPD - Praga de Atendimento
Rua Sdo Bento, 405 — 82 Andar (Edificio Martinelli)
Centro —Sao Paulo

Telefone: + 55 11 3243-1254 / 1255
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4. ANALISE DO PROCESSO

O processo para obtengao da Revalidagao do Alvara de Funcionamento para Local de Reunidao
serd analisado na SMUL / DLR.

Para a andlise da Manutengao das Condigdes de Seguranga conforme o Alvard Inicial sera
observado os preceitos conforme as Legislacdes Pertinentes (Ver SECAO 2 — ITEM 2.1) e Normas
Técnicas Oficiais (Ver SECAO 2 — ITEM 2.2). Na analise, conforme a critério do técnico, outras
legislagdes (Municipais, Estaduais e Federais) e normas técnicas poderdo ser utilizadas como base

para a analise do projeto.
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2.1.

2.2.

. CONTATOS

Divisdo de Local de Reunido — SMUL / DLR
Rua Sdo Bento, 405 — 192 Andar — Centro.

Telefones: 3243-1233/3243-1234

. BIBLIOGRAFIA

Legislagao Municipal

Lei N2 16.402/2016 - Disciplina o parcelamento, o uso e a ocupagdo do solo no Municipio de
Sdo Paulo, de acordo com a Lei n? 16.050, de 31 de julho de 2014 — Plano Diretor Estratégico
(PDE) - LPUOS.

Lei N2 16.642/2017 - Aprova o Cddigo de Obras e Edificagbes do Municipio de Séo Paulo;
introduz altera¢des nas Leis n? 15.150, de 6 de maio de 2010, e n? 15.764, de 27 de maio de

2013.

Decreto N2 49.969/2008 — Regulamenta a expedicdo de Auto de Licenga de Funcionamento,
Alvard de Funcionamento, Alvard de Autorizagdo para eventos publicos e tempordrios e Termo
de Consulta de Funcionamento, em consondncia com as Leis n? 10.205, de 4 de dezembro de

1986, e n? 13.885, de 25 de agosto de 2004, revoga os decretos e a portaria que especifica.

Decreto N2 57.776/2017 — Regulamenta a Lei 16.642, de 09 de Maio de 2017, que aprovou o

Cddigo de Obras e Edificacbes do Municipio de Séo Paulo (...).

Legislagao Estadual

Decreto Estadual N2 56.819/2011 - Institui o Regulamento de Segurang¢a contra Incéndio das

edificagOes e dreas de risco no Estado de SGo Paulo e da providéncias correlatas.
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2.3.

2.4.

Legislagao Federal

Lei N2 13.425/2017 - Estabelece diretrizes gerais sobre medidas de prevencéo e combate a
incéndio e a desastres em estabelecimentos, edificacbes e dreas de reunidGo de publico; altera
as Leis n% 8.078, de 11 de setembro de 1990, e 10.406, de 10 de janeiro de 2002 — Cddigo Civil;

e dd outras providéncias.

Normas da ABNT:

NBR 5410 - Instalagbes Elétricas de Baixa Tensdo;

NBR 14.276 — Brigada de Incéndio: Requisitos
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SECAO 3

RESPONSABILIDADES E DOCUMENTACAO TECNICA
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1. REQUERIMENTO PADRAO

Para o preenchimento do requerimento para solicitagdo de Revalidagdo de Alvara de

Funcionamento de Local de Reunido, devem ser atendidos os itens a seguir:

V.

VI.

VII.

VIIl.

Devera ser assinado pelo interessado ou seu representante legal;

No caso de representante legal, anexar procuragdo ou autorizagdo do responsavel / interessado
para o representante informando que o mesmo esta autorizado a representa-lo junto aos

orgaos publicos, e documento de identificagdo dos mesmos;

Preencher com enderego completo do local onde da sede da empresa promotora do evento,

incluido o Cédigo de Endereco Postal — CEP e e-mail de contato para possiveis comunicacgdes;

Area a ser utilizada para o evento;

No campo denominado 05 - DOCUMENTO REQUERIDO preencher REVALIDACAO DO ALVARA DE
FUNCIONAMENTO DE LOCAL DE REUNIAO;

No campo denominado 06 — DADOS ESPECIFICOS PARA COBRANCA, informar a Area construida

a ser utilizada;

No campo denominado 07 — DOCUMENTO / ASSUNTO A SER REFERENCIADO, informar ALVARA
DE FUNCIONAMENTO DE LOCAL DE REUNIAO. No campo NUM. Informar o numero do

documento informado e sua data de publicagdao no Diario Oficial.

O requerimento pode ser retirado no setor de autuacdo ou no site da SMUL / SEGUR, através do

link abaixo (arquivo em PDF):

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/licenciamentos/Requerimento de docu

mentos para Uso e Ocupacao do Solo SMUL.pdf
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URBANISMO E
LICENCIAMENTO

DATA:

! !

01 - FOLHAN®.

ASSINATURA /CARIMBO

REQUERIMENTO DE DOCUMENTOS PARA USO E OCUPAGAO DO SOLO

02 - NUM. DO CONTRIBUINTE

—

03-REQUERENTE RG CPF I CNPJ
CODLOG ENDEREGO PARA CORRESPONDENCIA NUM.
COMPLEMENTO BAIRRO CIDADE
CEP UF TELEFONE DDD ( ) FAXDDD ( ) E-MAIL
PROPRIETARIO RG CPF/ CNPJ
QUALIFICACAD ] i

[__] PROPRIETARIO [ UsuARrIO [_] LOTEADOR

[_] PROCURADOR [_] PossuUIDOR [1 ESTABELECIMENTO
AUTOR DO PROJETO NUM. CREA NUM.CCM/UF
RESPONSAVEL TECNICO NUM. CREA NUM.CCM/UF
DIRIGENTE TECNICO NUM. CREA NUM.CCM/UF

OUTROS CONTRIBUINTES

04 - QUANTIDADE DE FOLHAS A SEREMPROTOCOLADAS

A ——
05 - DOCUMENTO REQUERIDO

06 - DADOS ESPECIFICOS PARACOBRANGA

07 - DOCUMENTO / ASSUNTO A SERREFERENCIADO

NUM.

DATAPUBLICACAO

/ i

05 - DOCUMENTO REQUERIDO

06 - DADOS ESPECIFICOS PARACOBRANGCA

07 - DOCUMENTO / ASSUNTO A SER REFERENCIADO

NUM.

DATAPUBLICACAO
/ /

05 - DOCUMENTO REQUERIDO

06 - DADOS ESPECIFICOS PARACOBRANGA

07 - DOCUMENTO / ASSUNTO A SERREFERENCIADO

NUM.

DATAPUBLICACAO

/ /

REPRESENTANTE:

RG:

TEL:

DATA: ! /

ASSINATURA:

Campos a serem preenchidos em requerimento
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2. RESPONSABILIDADE TECNICA

Os profissionais que executam atividades especificas dentro das vdrias modalidades das
categorias da area tecnoldgica devem assumir a responsabilidade técnica por todo trabalho que
realizam. Apenas como exemplos:

= Um arquiteto que elabora o projeto de uma casa sera o responsavel técnico pelo projeto;
= O engenheiro civil que executa a construgao desta mesma casa serd o responsavel técnico pela

construgao;

Em LOCAIS DE REUNIAO, a responsabilidade técnica, exercida por profissional habilitado,
consiste que em projetar e/ou verificar a implantagdo do projeto de seguranga contra incéndio e
panico, em consonancia com as Legislagdes Pertinentes e Normas Técnicas Vigentes, visando
assegurar que o local oferega as condigdes de seguranga para o publico e equipe técnica, obedecendo

fielmente as definigdes e especificagdes técnicas nele contidas.

2.1. Anotagdo ou Registro de Responsabilidade Técnica

Os profissionais habilitados devem, junto aos seus drgaos de classe, anotar ou registrar todos
os contratos referentes a execugdo de servigos ou obras, tornando-se um instrumento indispensavel
para identificar a responsabilidade técnica pelas obras ou servicos prestados por profissionais ou
empresas, pois assegura a sociedade que essas atividades técnicas sao realizadas por um profissional
habilitado, com a nitida funcao de defesa da sociedade, proporcionando também seguranca técnica e
juridica para quem contrata e para quem é contratado.

A ART (Anotagdo de Responsabilidade Técnica), de responsabilidade dos engenheiros, é
constituida por formulario padrao a ser preenchido através do sistema CREANET, cujo preenchimento
é de responsabilidade do profissional devidamente habilitado com registro no CREA.

No caso dos profissionais da Arquitetura, deve fazer um Registro de Responsabilidade Técnica
(RRT). O RRT deve ser emitido antes ou durante a realiza¢do das atividades. No caso das atividades de

Execugdo, sempre antes. O registro é feito via Internet, no ambiente profissional do SICCAU.

‘s -15-
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2.2. Campos de atuagao técnica

O campo de atuacdo e a(s) atividade(s) técnica(s) sdo atribuidas pelos respectivos conselhos
profissionais (CREA e/ou CAU), bem como por legislagdes pertinentes ao assunto a ser referenciado.

Para emissao de atestados técnicos para atendimento de reparticdes publicas, sdao aceito
documento acompanhado da sua responsabilidade técnica, devidamente registrada e quitada,
perante aos drgdos fiscalizadores de classe.

Conforme Lei N2 5.194/1966, que define que as atividades "Vistoria, pericia, avaliacdo,

arbitramento, laudo e parecer técnico...", sdao de responsabilidade restrita aos profissionais de nivel

superior. Ja a Lei N2 7.270/1984, que acrescenta paragrafos aos artigos 145 da Lei N2 5.869/1973 -
Cédigo de Processo Civil estabelece em seu pardgrafo primeiro, que "... Os peritos serdo escolhidos
entre profissionais de nivel universitdrio, devidamente inscritos no drgdo de classe competente,

respeitando o disposto no Capitulo VI, seg¢do VI, deste Codigo".

3. ATESTADOS E TERMO DE COMPROMISSOS TECNICOS

Para a comprovagao das condigdes de seguranga e de instrugdo de pedido de Alvara de
Funcionamento de Local de Reunido, conforme o art. 41 do Decreto N2 49.969/2008, deverdo ser
apresentados os seguintes atestados técnicos / termos de compromissos relacionados a seguir. A
SEGAO 4 deste Manual apresenta os modelos dos termos de compromissos e documentag3o técnica a

ser apresentada.

3.1. Declaragdo sobre as condi¢oes de seguranca / estabilidade da edificagdo, manutencdo

do sistema de seguranca e regularidade da edificagao.

Referente as condigdes de seguranca e estabilidade da edificagcdo, tendo sendo mantido o
sistema de seguranga contra incéndio instalado, bem como que a edificagdo ndo sofreu nenhuma
reforma ou quaisquer altera¢des que tenham descaracterizado sua regularidade, o projeto aprovado
de Seguranca de Uso e que serdo mantidos os parametros de Incomodidade e condi¢des de instalagao
estabelecidos pela LPUOS (Lei N2 16.402/2016), e a reserva de vagas prevista no artigo 22 do Decreto
N2 51.395, de 7 de abril de 2010.
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3.2. Regularidade das Instala¢es elétricas e Aterramento das estruturas

Referente as Instalagdes elétricas da edificagdo, bem como do aterramento de estruturas,
referidas na NBR 5410/ABNT, emitido por Engenheiro Eletricista, acompanhado da respectiva carteira

de identificacdo profissional (CREA) e da ART, com o devido comprovante de pagamento.

3.3. Formagao de Brigada de Combate a Incéndio e Panico

Referente a Formag¢ao de Brigada de Combate a Incéndio e Panico, conforme NBR
14.276/ABNT e Instrucdo Técnica n? 17/2011 do CBPMESP e correlatas, emitido profissional com
Especializagdo em Seguranga do Trabalho, acompanhado da respectiva carteira de identificagao

profissional (CREA ou CAU) e da ART ou RRT, com o devido comprovante de pagamento.

- NOTA:

O presente atestado podera ser emitido também por profissional integrante do Quadro de

Oficiais do Corpo de Bombeiros da Policia Militar.

@ -17 -
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SECAO 4

MODELOS

* Os modelos aqui apresentados NAO sdo considerados como Padréo a ser seguido. O objetivo dos mesmos é exemplificar
a documentagdio que deve ser apresentada e as informagbes que a mesma deve conter. A formatagdo dos documentos é

livre.
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% PREFEITURA DE SAO PAULO - PMSP
PREFEITURA DE SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO - SMUL

SAR?A |:IA’5‘J|-EO COORDENADORIA DE ATIVIDADE ESPECIAL E SEGURANCA DE USO — SEGUR
LIee N AR TE DIVISAO DE LOCAL DE REUNIAO — DLR

DECLARAGAO SOBRE AS CONDICOES DE SEGURANGCA / ESTABILIDADE DA
EDIFICACAO, MANUTENGCAO DO SISTEMA DE SEGURANCA E REGULARIDADE DA
EDIFICAGCAO DE LOCAL DE REUNIAO.

Processo N2

DECLARAMOS, visando a obtencdo da Revalidagdo do Alvard de Funcionamento de Local de Reunido

Ne , junto ao processo administrativo citado acima, para fins de comprovagao

das condigdes de seguranga e sob as penas da Lei, que para o local

“ 7 sito a Rua
, numero , bairro
, CEP , que sdo satisfatorias as condigcbes de seguranca e estabilidade da

edificagdo supra referida, tendo sendo mantido o sistema de seguranga contra incéndio instalado.
DECLARAMOS, ainda, que a edificagdo ndo sofreu nenhuma reforma ou quaisquer alteragdes que

tenham descaracterizado sua regularidade, o projeto aprovado de Seguranga de Uso e que serdo mantidos os

parametros de incomodidade e condi¢des de instalagdo estabelecidos pela LPUOS (Lei N2 16.402/2016), e a

reserva de vagas prevista no artigo 22 do Decreto N2 51.395, de 7 de abril de 2010.

Sdo Paulo, ___de de

Responsavel pelo Uso:

Assinatura:

Nome:

Razao Social:

CNPJ n®

Telefone para contato: Cel:

Responsavel Técnico:
Assinatura:

Eng./ Argto.
CREA/CAU n®
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@ PREFEITURA DE SAO PAULO - PMSP
PREFEITURADE  SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO - SMUL
SAO PAULO  (OORDENADORIA DE ATIVIDADE ESPECIAL E SEGURANCA DE USO — SEGUR

LIee N AR TE DIVISAO DE LOCAL DE REUNIAO - DLR

ATESTADO DAS INSTALAGOES ELETRICAS DE LOCAL DE REUNIAO

Processo N2

ATESTO na qualidade de Responsavel Técnico, visando a obteng¢do da Revalida¢do do Alvara
de Funcionamento de Local de Reuni@o junto ao processo administrativo citado acima, para fins de

comprovacdo das condicdes de seguranca e sob as penas da Lei, que as instalacbes elétricas da

edificacdo “ ”, sito a Rua
, nimero , bairro
, CEP , estdo em conformidade com os termos e especificacOes da

Norma NBR 5410/ABNT.

S3o Paulo, de de

Responsdvel Técnico

CREA:

ART:

CCM:
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PREFEITURA DE SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO - SMUL

SAO PAULO  (OORDENADORIA DE ATIVIDADE ESPECIAL E SEGURANCA DE USO — SEGUR

LIee N AR TE DIVISAO DE LOCAL DE REUNIAO - DLR

ATESTADO DE BRIGADA DE COMBATE A INCENDIO E PANICO
DE LOCAL DE REUNIAO

Processo N2

ATESTO na qualidade de Responsavel Técnico, visando a obtencdo da Revalida¢do do Alvard
de Funcionamento de Local de Reuni@o junto ao processo administrativo citado acima, para fins de
comprovacdo das condi¢cdes de seguranca e sob as penas da Lei, que os componentes da Brigada de
Combate a Incéndio e Péanico, conforme relacdo anexa, receberam treinamento sobre a

operacionalidade do sistema de seguranca contra incéndio e panico para a edificacdo

“ ”, sito a Rua
, numero , bairro
, CEP , de acordo com a NBR 14.276/ABNT, em atendimento a Lei

Municipal N2 16.642/2017, Decreto N2 49.969/2008, e Decreto Estadual N2 56.819/2011.

S3o Paulo, de de

Responsdvel Técnico

CREA / CAU:

ART / RRT:

CCM:
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PREFEITURA DE SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO E LICENCIAMENTO - SMUL

SARg |:IAH|-EO COORDENADORIA DE ATIVIDADE ESPECIAL E SEGURANCA DE USO — SEGUR
LIee N AR TE DIVISAO DE LOCAL DE REUNIAO — DLR

ANEXO

RELACAO DOS BRIGADISTAS

Local:
Endereco:

NOME DOCUMENTO DE IDENTIFICACAO
NONONONONONONO 99999999999
NONONONONONONO 99999999999
NONONONONONONO 99999999999
NONONONONONONO 99999999999
NONONONONONONO 99999999999
NONONONONONONO 99999999999

S3o Paulo, de de
Responsdvel Técnico
CREA / CAU:
ART / RRT:
CCM:
Observagaes:

1. O presente documento tem validade por 01 (Hum) ano. Apds o prazo, novo curso de reciclagem para os brigadistas formados deve ser
realizado, com a emisséo de um novo atestado de brigada de incéndio.

2.  Opresente atestado deve ser renovado caso haja alteragdo de 50 % (cingiienta por cento) dos seus membros.



